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合同講演会
発表マニュアル 
【事前準備】 
□ 講演発表者は日本機械学会　会員に限ります。講演申込時には正式な会員番号が必要になりますので，講演申込締切日迄に間に合うよう入会手続き(会費支払まで)を完了するようお願いいたします。入会手続き方法は 入会のご案内 をご参照下さい。
□ https://zoom.us/downloadよりZoomをインストールし，アカウントを取得してください。 
□ ハウリング防止のため，ヘッドホンや外付けマイクの使用を推奨します。 
□ ネットワークが安定している静かな環境でご参加ください。 
□ 講演論文およびZoom会場は，下記のページから確認できます。アクセスするには，メールに記載されたIDとパスワードが必要です。 参加費をお支払いいただいた方へ順次ご案内をいたします。
[講演予稿集] 　
・支部講演会
https://mech-hm.eng.hokudai.ac.jp/~jsme-hk/59sibukou%20pw%20yokou.pdf
　
・卒業研究発表講演会
https://mech-hm.eng.hokudai.ac.jp/~jsme-hk/51sotuken%20pw%20yokou.pdf

[タイムテーブル] 
・支部講演会　 
https://mech-hm.eng.hokudai.ac.jp/~jsme-hk/sibukou%20pw%20program.pdf

　 ・卒業研究発表講演会
   https://mech-hm.eng.hokudai.ac.jp/~jsme-hk/sotuken%20pw%20program.pdf

【セッション開始前】 
□ Zoom会場のURLをクリックし，ご自身の発表セッション開始10分前に入室してください。 
□ 名前を「講演番号_氏名＠所属」に変更してください。 
□ 座長による出欠確認の後，座長の指示に従って画面共有や音声のテストを行ってください。 
□ テスト終了後，マイクとビデオをオフにしてください。 
【講演発表開始】 
□ 予定時刻になったら，座長のアナウンスに従い，ビデオとマイクをオンにし，画面共有を開始し，発表を始めてください。 
【講演発表中】 
□ 講演時間は，卒業研究発表講演会発表7分，質疑応答3分（講演時間10分）です。
　 支部講演会は発表10分，質疑応答5分（講演時間15分）です。 
□ 講演終了時間になったら，直ちに講演を終了してください。 
□ 質疑応答では，座長が質問を求め，質問者を指名します。指名された聴講者からの質問に答えてください。 
【講演発表終了】
□ 質疑応答の時間が終了したら，座長の指示で画面共有を終了し，マイクとビデオをオフにしてください。 

【トラブル対応】
□ トラブルが生じた場合は，座長にご相談ください。
[bookmark: _Hlk96343161][bookmark: _Hlk96340244]入室できないなど，その他のトラブルは，次の担当者へお問い合わせください。
・卒研は　旭川工業高等専門学校　岡田先生
・支部講演会は　函館工業高等専門学校　川合先生
□ 発表開始・発表中の通信などのトラブルがあった場合，プログラム時間内の再開では残りの時間を発表に充てることはできますが，延長はできません。
□ 発表者が当該講演時間の間に現れない場合，欠講となります。 
□ トラブルが解決できず発表できなかった場合は，講演論文の公開をもって発表とみなします。 
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旭川工業高等専門学校
機械システム工学科  
教授　岡田　昌樹
電話(0166)55-8004 
E-mail: okada@asahikawa-nct.ac.jp

函館工業高等専門学校
生産システム工学科
准教授　川合　政人
電話(0138)59-6405
E-mail: kawai@hakodate-ct.ac.jp

(事務局への問い合わせは前日までといたします)
日本機械学会　北海道支部　事務局　(宮崎　恵)
北海道大学大学院工学研究院内
電話(011)706-7849
E-mail: jsme-hk@eng.hokudai.ac.jp
http://mech-hm.eng.hokudai.ac.jp/~jsme-hk/
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